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Provozní řád vychází z § 7 odst. 2 zákona č.258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů



1. Údaje o zařízení 
     název: Mateřská škola Biskupice 40, příspěvková organizace
     adresa: Biskupice 40, 798 12 Kralice na Hané
     telefon: 733 208 607
     IČO: 71 00 86 16
     ředitelka: Bc. Zdeňka Čechová
     zřizovatel: Obec Biskupice


2. Popis zařízení 
2.1 Typ : s celodenním provozem 
2.2 Kapacita: 20 dětí
- Počet tříd: 1
2.3 Provozní doba:  od 7,00 do  16,00 hodin 


3. Režimové požadavky : 
3.1 Nástup dětí:  děti se scházejí v době od 7,00 – 8,15 hodin, učitelka přebírá děti osobně a u každého provede ranní filtr, speciální požadavky s ní projednají rodiče osobně.

3.2 Hrové aktivity: spontánní činnosti motivované učitelkou, individuální, skupinové činnosti






	7:00 – 8:00
	Příchod dětí do mateřské školy, předávání dětí pedagogickým pracovnicím do třídy, volně spontánní zájmové aktivity,

	     8:00 – 8:30

	Pohybové, výtvarné  aktivity, individuální řízené činnosti


	8:30 – 9:00
	Opakovací chvilka, osobní hygiena, dopolední svačina

	     9:00 -  9:30

	Volné činnosti a aktivity dětí řízené pedagogickými pracovníky
zaměřené především na hry a zájmovou činnost, skupinovou práci s dětmi mladšími a předškolními,  řízené aktivity

	9:30 -11:30    
	Osobní hygiena, příprava na pobyt venku, pobyt dětí venku, příp. náhradní činnost

	11:30 -12:15
	Oběd a osobní hygiena dětí

	12:15 -14:00
	Spánek a odpočinek dětí respektující rozdílné potřeby dětí,
individuální práce s dětmi s nižší potřebou spánku

	14:00 -14:30
	Odpolední svačina, osobní hygiena

	14:00 -15:30
	Volné činnosti a aktivity dětí řízené pedagogickými pracovníky
zaměřené především na hry, zájmové činnosti a pohybové aktivity dětí, v případě pěkného počasí mohou probíhat na zahradě mateřské školy






3.3 Pohybové aktivity : 
     Mateřská škola je zaměřena na celkový rozvoj tělesného i duševního zdraví, maximum
     spontánních pohybových aktivit, hudebně – pohybovou výchovu, důraz je kladen na správné 
     držení těla, tělovýchovné chvilky zařazuje učitelka před svačinou nebo před pobytem venku,
     případně při pobytu venku, 1 x týdně je zařazováno velké tělesné cvičení s pomůckami, na 
     nářadích. Předškolní děti jsou postupně vedeny k převlékání na cvičení do sportovních úborů.

3.4 Pobyt venku 
- Délka pobytu- zpravidla 2 hodiny dopoledne, odpoledne  lze upravit s ohledem na venkovní teploty. Škola má velkou zatravněnou zahradu, vhodnou pro veškeré pohybové aktivity dětí. Zahrada má dvě pískoviště, o které se stará provozní zaměstnankyně – kropení, zametání, rytí. Dále skluzavku, dvě houpačky a hrazdu.  

3.5 Odpočinek
- Podmínky: samostatná ložnice, dřevěná lehátka
- Podmínky pro odpočinek nejstarších věkových skupin: po odpočinku na lehátku – poslech pohádky, zklidnění -  klidové aktivity v samostatné místnosti vedle ložnice

3.6 Stravování 
- Příprava přesnídávek, podávání v době od 8,30 – 8,50 hodin, samoobslužně u stolečků.
- Oběd: dovoz ze ŠJ při ZŠ a MŠ Zdeny Kaprálové Vrbátky. Podávání v době od 11,30 – 12,15 hodin.
- Odpolední svačina od 14,00 – 14,20 hodin.
   Dovoz stravy : v termonádobách, vnitřní obaly s jídlem do kuchyně na označený stůl, termonádoby do skladu. Po ohřevu výdej jídel dětem ve třídě.

3.7 Pitný režim: 
- Způsob dodržování pitného režimu: Provozní pracovnice vaří dětem čaje nebo poskytne studený nápoj. Ve třídě mají děti vlastní hrníčky s označením, které se denně umývají.Nápoj je v termonádobě s výpustí.  V horku se přenášejí na školní zahradu.
- Druh nápojů : K výběru je čaj nebo voda .
3.8 Otužování: 
-  Kontrola teploty ve třídě, v ložnici – její regulace- přiměřený oděv.

4. Způsob zajištění vhodného mikroklimatu, způsob a intenzita větrání, vytápění, osvětlení 

4.1 Způsob a intenzita větrání a vytápění
4.1.1 Teplota vzduchu:   
- Denní místnosti minimálně 20oC, optimálně 22  2oC, maximálně 28oC. 
- Zastavení provozu zařízení (v učebnách určených k pobytu dětí při poklesu teploty vzduchu ve 3 po sobě následujících dnech pod 18°C, C, ne však méně než 16oC, nebo při poklesu teploty vzduchu v těchto učebnách v jednom dni pod 16ºC) musí být provoz zařízení zastaven.
-  Pokud je překročen přípustný limit hodnot škodlivin ve venkovním prostředí, zůstávají děti v mateřské škole a nevycházejí na pobyt venku.
 -  Přirozené větrání je  zajištěno systémy větracími štěrbinami.
- Orientační teplotu vzduchu v prostorách s pobytem zjišťujeme pomocí nástěnných teploměrů. Teploměr na měření venkovní teploty je umístěn na okně třídy.
4.1.2 Větrání:
- Způsob, ovladatelnost  
- Režim větrání (frekvence, délka, režim v době nepříznivých meteorologických podmínek)
   V herně dětí se větrá ráno před příchodem dětí, při zdravotních pohybových aktivitách , v době pobytu venku a v době odpoledního odpočinku.V místnosti odpočinku se větrá v dopoledních hodinách.

4.2 Osvětlení
4.2.1 Denní osvětlení:
-   Pro většinu zrakových činností v zařízeních  pro výchovu a vzdělávání a provozovnách pro 
     výchovu a vzdělávání se vyžaduje směr denního osvětlení zleva a shora. Svítidla u soustav 
     umělého osvětlení jsou umístěny na stropě rovnoběžně s okenní stěnou a splňují předepsané 
     požadavky.
4.2.2 Ochrana před oslněním a narušením zrakové pohody:
- všechna okna v mateřské škole jsou vybavena žaluziemi.
4.2.3 Televizní obrazovka:
- Umístění:  Televize je umístěna v rohu místnosti na straně oken a je zajištěna optimální vzdálenost dětí od obrazovky při sledování pořadů.  

5. Zásobování pitnou vodou 
5.1 Zdroj:  veřejný vodovod
6. Způsob zajištění výměny a skladování prádla (vyhláška č. 410/2005 Sb. o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu)


6.1 Výměna prádla:
- Lůžkovin nejméně jednou za 3 týdny, ručníků jednou za týden, nebo v případě potřeby ihned). 
6.2 Praní prádla:
- Vlastní automatická pračka  

6.3 Manipulace s prádlem, skladování prádla:
- Použité prádlo se ukládá do větratelného koše ,který je omyvatelný.Čisté  lůžkoviny a ručníky se ukládají do skříně v prvním patře, čisté utěrky v kuchyni.

7. Požadavky na hygienicko-protiepidemický režim 
7.1 Způsob a četnost úklidu a čištění 
7.1.1 Denní úklid: 
- setření navlhko: všech podlah, nábytku, krytů topných těles, okenních parapetů, klik, rukojetí splachovadel, vynášení odpadků, vyčištění koberců vysavačem
- za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem umytí umývadel a záchodů.
7.1.2 Týdenní, celkový:
- Jednou týdně omytí omyvatelných částí stěn na záchodech a dezinfikování umýváren a záchodů, nejméně dvakrát ročně umytí oken včetně rámů a svítidel a světelných zdrojů, dvakrát ročně celkový úklid všech prostor školy, jedenkrát za tři roky malování. 





V Biskupicích dne:…………………………….        ……………………………………….
                                                                                 Bc. Zdeňka Čechová, ředitelka školy
